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                                                                                                 人力资源外包服务专家

业 务 受 理 单
                                                                                                 确认签字：
                                                                                                 日    期：
	序号
	姓名
	18位身份证号码
	参保人员增加、减少
	住房公积金增加、减少
	备注

	
	
	
	缴费基数
	增加
	减少
	缴费基数
	增加
	减少
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说明：
1、 所有参保增加人员都要附上一份附件，参保减少人员不用填写附件；

2、 缴费基数取整数，属于人员增加请在增加栏划“√”，属于人员减少请在减少栏划“√”；
3、 曾经参加过医疗保险的人员参保增加时要准备医疗保险手册原件；

4、 此受理单一式两份，经客户签字并加盖公章、注明日期后为有效的业务受理单。
北京强纳生人力资源管理顾问有限公司
Tel：51716937 / 8  Fax：51716938-200
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